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Anfrage für einen 
Praktikumsplatz

(4-12 Monate vorher)

Übersicht über 
Ausbildungsplätze

(Semester, 
Fachbereich)

Stammblatt

Prüfung Verfügbarkeit 
Praktikumsplatz

Absage per Mail an 
FHS

Erfassung 
Personaldaten 

(Excel)

Nicht verfügbar

verfügbar

Motivationsschreiben 
der BewerberIn

Abklärung Eignung

Einblickstag und 
informelles 

Bewerbungsgespräch

Information 
BewerberIn (cc: FHS) 
und Station per Email 

Terminabklärung 
Einblickstag 

innerhalb 1-2 Wochen 
(initiiert durch Station)

Bestätigung und Information 
der Kontaktaufnahme durch 

Stationsleitung in 1-2 Wochen

Impfanforderungen

Positiver 
Entscheid?

Absage an BewerberIn 
(cc: FHS; bbc: Leitung 
Ausbildung, Assistenz 

Ausbildung) 

nein

Bestätigung an BewerberIn 
(cc: FHS; bbc: Leitung 
Ausbildung, Assistenz 

Ausbildung, PDL) 

ja

Kopie Impfausweis

Antrag auf 
Vertragserstellung

an HR

Unterlagen 
BewerberIn

Qualifikation des 
letzten Praktikums

oks-ae11
Hervorheben
Bitte auf der Homepage nachtragen.
LG Alexandra
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